Novy obcansky zdakonik (NOZ) ukldada k zdpisiim spolku ndsledujici:

§ 254

(1) Statutdrni orgdn spolku zajisti vyhotoveni zdpisu ze zaseddni do tFiceti dnii od jejiho ukonceni.
Neni-li to mozné, vyhotovi zdpis ten, kdo zaseddni predsedal nebo koho tim povérila clenskd schiize.
(2) Ze zdpisu musi byt patrné, kdo zaseddni svolal a jak, kdy se konalo, kdo je zahdjil, kdo mu
predsedal, jaké pripadné dalsi cinovniky clenskd schiize zvolila, jakd usneseni pFijala a kdy byl zdpis
vyhotoven.

(3) Kazdy clen spolku miiZe nahlizet do zdpisii ze zaseddni za podminek uréenych stanovami. Neurdi-
li stanovy jinak, Ize toto pravo vykonat v sidle spolku.

Pravidla pro zpracovani zdpisi v CSCH

Utelem zapisu je poskytnuti vé€cnych informaci ze zasedani (pozndmka — rozuméno téz schiize,
Jednani, rokovdni, konference, valné hromady, porady atd.) a zaznamenani obsahu jednani z ddvodu
archivace. Nejedna se o doslovny pisemny zdznam ze zasedani, neuvadé&ji se vystupy viech
ucastnikl ani detailni popis jejich piisp&vka.

N —

. Zapis musi byt vyhotoven do 30 dni od skondeni zasedani.
. Zapis vécné informuje o pribéhu zasedani. Je mozné pouZit heslovitou formu zépisu. Zasadni

a zavaznou Casti zapisu je usneseni (zavér).

. Neni-li soucasti zapisu seznam ucastnikii zasedani, pak musi byt ptilohou z4pisu prezenéni

listina.
Ze zapisu musi byt zfejmé, jestli zasedan{ bylo usnasenischopné.

. Je-li v zapisu zachyceno hlasovéni, uvadi se formou ,,schvaleno x neschvaleno“ nebo pfimo

uvedenim poctu hlasi, kterym byl bod ,,schvélen x neschvalen®.
Zapis zpracuje povéfeny zapisovatel. Neni-li to ze zavaznych diivodd moZné, zapis vyhotovi
ten, kdo zasedani predsedal — povinnost dle NOZ.

. Pokud se provadi ovéfeni zapisu a jsou urdeni ové&fovatelé, pfipadne z tficetidenni lhiity na

vyhotoveni zapisu 20 dnfi a na ové&feni 10 dnd. Pokud se tak nestane, zvefejni statutarni
organ, kterého se zépis tyka, neovéfeny zapis, a to s poznamkou ,,neovéfeno®.

. Ovéfovani spoc¢iva v kontrole zapisu, odpovida-li pribéhu zasedani.

Ovéfovani usneseni (zavéru) je omezeno na formalni administrativni & pravopisnou tpravu
textu. Obsahové a vyznamové nesmi zapisovatel ani ovéfovatelé do schvéaleného usneseni
(zavéru) zasahovat.

10. Ze zapisu musi byt ziejmé:

a) kdo zasedani svolal;

b) jak bylo zasedani svolano;

c) kdy a kde se zasedani konalo;

d) kdo zasedani zah4jil;

e) kdo zasedéani predsedal (vedl);

f) ktefi dal$i ¢inovnici (€lenové komisi) byli zvoleni;

g) jaké usneseni (zavér) bylo ptijato;

h) kdy byl zapis vyhotoven (kdy bylo ovéfovani ukonéeno).

11. Pokud se pofizuje ze zasedani zvukovy zdznam, musi byt tato informace podédna na zadatku

jednani, vcetné toho, kde bude zvukovy z4dznam uloZeny a jak dlouho.

12. Soucasti zapisu mohou byt pouze piilohy, které byly na zasedani schvaleny.
13. Zapis bude uloZen k nahliZeni v sidle spolku.
14. Zasedani urdéi:



a) komu bude zapis odeslan a do kolika dnt po jeho vyhotoveni;
b) bude-li zapis (¢i pouze usneseni - zavér) zvetejnény na webovych strankach a do kolika
dnii po jeho vyhotoveni.
15. Na webovych strdnkach nesmi zasedani vyvésit zapis, ktery obsahuje informace takového
charakteru, jeZ by ohrozily ¢innost spolku, poskodily jeho povést a nebo zavdaly duvod
k soudnim sportim.

Schvaleno na jednani UV QSCB dne 9. 2. 2016
Cislo usneseni: USNESENI 4/UV 16/2/10/1



